Zakladni $kola a mateiska §kola Regany nad Labem, okres Pardubice

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

OBECNA USTANOVENI

Na zéaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani, Vnitini fad $kolni druziny uréuje pravidla provozu SD.
Vsichni pracovnici $koly a tcastniCi zajmového vzdélavani jsou S vnitinim fadem prokazatelné
seznamovani. Zakonni zastupci jsou informovani o jeho vydani a misté zvefejnéni. Vnitini fad $kolni
druziny je vyvéSen ve vSech oddélenich druziny, na nasténce druziny v piizemi $koly a na webovych
strankach $koly: www.zsrecany.cz Skolni druzina se Ve své innosti #idi vyhlaskou &. 74/2005 Sb.,
0 zajmovém vzdélavani v platném znéni.

PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI A JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU

PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI
PRACOVNIKY A ZAKONNYMI ZASTUPCI UCASTNIKU

Prava ucastniki zijmového vzdélavani

zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi

ochrana pred vSemi formami rizikového chovani

ucast na z&jmovych, vychovnych, rekreacnich nebo vzdélavacich ¢innostech organizovanych
Skolni druzinou

zvat na prilezitostné akce druziny uréené zadkonnym zastupctim své rodice a rodinné prislusniky
uzivat zatizeni SD

Prava zakonnych zistupci

byt informovani o chovani uc¢astnika ve druziné

byt informovani o pribéhu a vysledcich vzdelavani

zG&astiovat se akci SD uréenych pro zdkonné zastupce

podavat vedouci vychovatelce navrhy na zkvalitnéni prace druziny

Prava pedagogickych pracovniki

zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany Zzakl nebo zdkonnych zastupct
a dalSich osob, kter¢ jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy

na vyuziti metod, forem a prostiedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili vzdélavani
pfi pfimé vyuéovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko- psychologické ¢innosti

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

volit a byt volen do Skolské rady

Povinnosti u¢astniku

plnit pokyny vychovatelky

dodrzovat Vnitini f4d Skolni druziny a bezpecnostni a hygienické zasady, se kterymi byli
prokazatelné seznameni

chodit do $kolni druZiny v rozsahu uvedeném na piihlagce do SD

chovat se ohledupln¢, zdvoftile, dodrzovat spolecenské konvence, véetné zdraveni

v prostorach 8kolni druziny a pii akcich souvisejicich s ¢innosti SD ucastnici nesmi pozivat
alkoholické napoje, koufit, nosit, drzet, distribuovat a zneuzivat omamné navykové latky

dbat na osobni hygienu

udrzovat své véci v poradku, ukladat je na urCené misto


http://www.zsrecany.cz/

Povinnosti zikonnych zastupci ucastniki

- Ttadné, uplné a pravdivé vyplnit piihlasku, ohlasit v¢as ptipadné zmény

- informovat 0 zmén¢ zdravotni zpasobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych skute¢nostech, které
by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

- seznamit se s Vnitinim fadem druZiny a smérici Uplata ve $kolni druziné a respektovat je

- tadné zdtvodnovat nepfitomnost ucastnika ve druziné

- vcas uhradit uplatu za druzinu

- vyzvedavat uéastnika z druziny v ¢asovém rozmezi, daném VRSD

- v piipadé potieby dochazet do SD k jednani ohledn& vychovy svého ditéte

- pribézné denn¢ sledovat informace ze Skolni druziny v informac¢nich deniccich Gcastniki

- zajistit, aby ¢astnici méli vhodny odév a obuv pro pobyt ve SD i pro pobyt venku

Povinnosti pedagogickych pracovniku

- respektovat prava ucastniki

- zachovavat ml¢enlivost ve smyslu evropského natizeni ke GDPR a chranit pfed zneuzitim osobni
udaje tcastnikl a zaméstnancti Skoly, citlivé udaje o zdravotnim stavu zak a vysledky poradenské
pomoci $kolského poradenského zafizeni. Shromazd’'ovat pouze nezbytné tidaje. Osobni tudaje
bezpecné ukladat a chranit pfed neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né
nemaji narok.

Pravidla vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Do druziny odvadi zaky ucitelka, ktera vyuCuje posledni hodinu. Do doby osobniho ptredani
vychovatelce odpovida za bezpe¢nost a zdravi zakd. Pti pfeddvani nahlasi vychovatelce chybéjici
zéky. Pokud dojde ke zmeéné vyucovaciho rozvrhu, nahldsi tuto skutecnost tiidni ucitelka
vychovatelce piedem. Pokud uéastnici dochazi do zajmovych krouzkt ZS, ZUS nebo agenturnich
spole¢nosti, vedouci krouzku si ucastniky ze SD vyzvedne osobné, a po skonéeni krouzku je
osobné predaji zpét do druziny.

Pravidla vzajemnych vztahi se zakonnymi zastupci ucastniki

Zakonni zéstupci jsou o €innosti Skolni druziny pravideln€ informovani prostfednictvim

denicku Gcastnikt a na webovych strankach skoly. Zpravicky z piilezitostnych akci druziny jsou
zvefejiiovany ve Skolnim zpravodaji, na webovych strankach $koly a na vyvéskach v obci.
Vz4jemna spoluprace zakonnych zastupct a vychovatelek je mozna pti predavani déti z druziny,
na rodicovskych schiizkach nebo kdykoliv po Ustni nebo telefonické dohode¢.

Spoluprace se zdkonnymi zastupci probiha i pii piilezitostnych akcich druziny, které jsou urcené
rodinnym piislusniktim.

II.  PROVOZ A VNITRNI REZIM DRUZINY
Provoz ve dnech skolniho vyucovani:

Ranni provoz 6.00 —7.40 hod.

Pfi rannim provozu jsou oteviena dvé oddé&leni. Piistup do $koly je v tuto dobu pies domaci telefon,
umistény U hlavniho vchodu do skoly, kde se ucastnici ohlasi. Pfichod do ranni druziny je mozny
do 7.30 hod. Po ukonceni ranni druziny pfechazi zaci do svych tiid samostatné.

Odpoledni provoz 11.30 - 16.00 hod.

Ucastnici jsou rozdéleni do tiech oddéleni. V ramci organizace riiznych ¢innosti je mozné jednotliva
oddéleni spojovat. Spojovat oddéleni je také mozno v piipadé sniZeni po¢tu ucastnikd v oddélenich.



Provoz v dobé prazdnin:

Pokud maji zakonni zastupci zajem o provoz Skolni druziny v dob¢€ prazdnin, musi tento pozadavek
pfedem oznamit vedouci vychovatelce. V piipadé vedlejsich prazdnin tyden doptedu, u hlavnich
prazdnin mésic pfedem. Provoz bude zajistén, pokud pocet zajemcl presahne pocet 5. Pokud zajem
neni, po dohod¢ se zfizovatelem se provoz druziny v dob¢ prazdnin prerusuje.

Pfijimani ucastniki

Zajmové vzdelavani ve Skolni druziné je urceno prednostné pro zaky 1. stupné zakladni Skoly

prihlasené k pravidelné denni dochazce (tj. nejméné 4 dny v tydnu po dobu nejméne 5 po sobé

jdoucich mésict). Ugastnici zajmového vzdélavani jsou piijimani k dochazce na jeden $kolni rok

na zakladé fadné vyplnéné ptihlasky. Termin pro podani piihlasek je do 31.5. Zakonni zastupci

budoucich zakd prvnich tfid vyjadii svlj zajem o zafazeni Zaka do Skolni druziny pfi zapisu

do 1. tfidy.

Kapacita Skolni druziny je 75 castnik. Rozd¢€leni jsou do oddé€leni. Maximalni pocet ucastniki

v jednom oddé¢leni je 30.

Pfijimani ucastniki do druziny zajistuje vedouci vychovatelka, o pfijeti do Skolni druziny rozhoduje

teditelka Skoly podle kritérii:

1) Zzadatelé, ktefi podaji piihlasku do stanoveného terminu

2) zaci 1. stupné zakladni Skoly pfihlaSeni k pravidelné denni dochazce (tj. nejméné 4 dny v tydnu
po dobu nejméne 5 po sob¢ jdoucich mésicti).

3) vek zaki od nejnizsich ro¢nikl do naplnéni kapacity skolni druziny — pfednost dostanou zaci
dojizdgjici ze spadovych obci.

Odhlasovani ucastnikii z dochazky do $kolni druZiny

Odhlasovani ucastnikd ze Skolni druziny je provadéno pouze na zakladé pisemnych zadosti
zékonnych zastupcti ucastnika.

Dochazka do Skolni druziny, omlouvani nepfitomnosti ic¢astnika

Po vyplnéni ptihlasky je dochazka do Skolni druziny povinna. Neptitomnost ti¢astnika omlouva jeho
zakonny zastupce pisemné. Omluvenka musi obsahovat datum a podpis zakonného zastupce.
Telefonicky lze ucastnika omluvit pouze vyjimeéné. Uvoliiovat zaka na zakladé Ustnich vzkazu ¢i
SMS zprav neni mozné. Telefonni kontakt do SD: 604 125 104.

Pokud ma ucastnik omluvenku, piedlozi ji pi. vychovatelce a odchazi domd, popiipadé na obéd se
Skolnim dozorem.

Odchody ze SD:

Pokud ucastnici odchazeji ze SD domt sami, pani vychovatelky je propoustéji dle stanoveného
rozpisu v piihlace. Aby nebyl naruSovan program oddéleni a mohl byt zaji§tén dozor nad zaky
v $atnach, jsou odchody stanoveny Vv intervalech :14.20, 15.00, 15.30 a 16.00 hod.

Pokud si ucastnika vyzvedavaji zdkonni zastupci €i jiné, rodi¢i povéfené osoby, pouzivaji
Cipy. Ctedka ¢ipti je umisténa u hlavniho vchodu do $koly. Do piichodu ditéte vyckaiji pred
Skolou, do u¢eben nevstupuji.

Vyzvedavani ditéte prostiednictvim ¢ipt je mozné kdykoliv v ¢asovém rozmezi

14.20 — 16.00 hod.

Prechod ucastnikii ze $kolni druZiny do zijmovych ttvari

Pokud t¢astnik dochazi ze SD na zajmové krouzky organizované SD, ZS, ZUS nebo
agenturnimi spole¢nostmi, vyplni zdkonni zastupci do PFehledu o dochazce Ziaka do
zajmovych aktivit: den a ¢asovy rozsah dochdzky, jméno vedouciho krouzku a zptsob
odchodu zaka ze ZK.



Vedouci krouzku si zaky z druziny osobné vyzvedavaji a po skonceni krouzku osobné predavaji
zpét do druziny. Pokud tento zpisob neni z organiza¢nich divodid mozny, vychovatelka se
individualné a pisemné dohodne se zakonnymi zastupci na jiném postupu predavani zaku.

Naplii §kolni druziny

Néplin  Skolni druziny wuruje vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zamovém vzdélavani.
Zajmové vzdeélavani se uskutecniuje formou pravidelné denni dochazky, pravidelné dochazky
nebo nepravidelné a prileZitostné dochazky.

Vzdélavaci Cinnosti:

pravidelné zajmové, vychovné, rekrea¢ni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné mozZnosti piipravy na
vyu€ovani uskute¢iiované formou pravidelné denni dochazky (tj. nejmén¢ 4 dny v tydnu po dobu
nejméné 5 po sobé jdoucich mésicl) jsou uréeny vyhradne pro zaky ptihlaSené do Skolni druziny.
Probihaji v jednotlivych oddélenich, v ¢ase od 6.00 do 7.40 hod. a od 11.30 do 16.00 hod.

pravidelné zajmové, vychovné, rekreaéni nebo vzdélivaci €innosti uskuteciiované formou
pravidelné dochazky probihaji v zajmovych krouzcich SD. Mohou je navitévovat i zci, ktef
nejsou zapsani do SD. Podminkou pfijeti je vyplnéni prihlasky. Krouzky se schazeji zpravidla
jedenkrat za tyden ve dnech skolniho vyucovani po 14.20 hod.

prileZitostné zajmové, vychovné, rekrea¢ni nebo vzdélavaci ¢innosti

(akce druziny — besidky, turnaje, soutéze, tvorivé dilnicky, vylety, vystavky praci aj.) Nabidka ¢innosti
je vzdy s predstihem ozndmena v informaénich deni¢cich uéastniki SD, vyvésena na nasténce Skolni
druziny, poptipad¢ vyhlaSena rozhlasem.
Ucast na nékterych akcich nabizime i zak&im nezapsanym do 8kolni druziny.
Nekteré programy jsou ureny i pro rodinné piislusniky tucastnika.

Zpisob evidence uc¢astniku ¢innosti zajmového vzdélavani

Evidence pravidelné denni z4jmové, vychovné, rekreacni nebo vzdelavaci ¢innosti, evidence ranniho
provozu a evidence ¢innosti zajmovych krouzku je vedena v elektronickém systém Bellhop.

Ucast na pfilezitostnych akcich druziny je dokldddna formou prezencnich listin nebo seznamu
ucastnikda.

Potreby do Skolni druZiny

Umélohmotnéa lahvicka s uzévérem (pitny rezim), notysek ¢. 644 format A6 (na informace,
omluvenky apod.), pfevleéeni v textilnim sacku (na zavéSeni). Ve je nutné podepsat!

Stravovani a pitny rezim

Ugastnici zajmového vzdélavani se stravuji ve $kolni jideln&. Placeni ob&dii a jejich odhlasovani
v piipadé nemoci si zakonni zastupci zajistuji sami.

Vychovatelka zabezpecuje ukaznény odchod celého oddéleni do jidelny. Zaci 4.a 5. roéniki dochazi
v nékterych dnech, kdy maji del$i vyucovaci rozvrh, na obéd se Skolnim dozorem, ktery je pak predava
do skolni druziny.

Pitny rezim je zajistén v jednotlivych odd¢lenich celodenné.

Uplata ve Skolni druziné
Informace o uplaté ve skolni druzing jsou dany smérnici ,,Uplata ve skolni druzing*. Zakonni zastupci

jsou na zac¢atku Skolniho roku informovani o jejim vydani a misté zvefejnéni. Smérnice je vyvéSena
na nasténce druziny v piizemi Skoly a na webovych strankach skoly: www.zsrecany.cz



http://www.zsrecany.cz/

V.

ZAJISTENI BEZPECNOSTI UCASTNIKU

Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd. Pokud druh vykonavané ¢innosti vyzZaduje

specialni vzdélavaci potfeby, zejména s ohledem na bezpecnost UiCastnikt, feditelka stanovi pocet
ucastnikti na 1 pedagogického pracovnika.

Ucastnici zajmového vzdélavani

chovaji se tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani jinych osob

pohybuji se klidn¢ bez honicek a strkani

nezdrzuji se bezdlivodné na schodech, pfi chiizi po schodech zachovavaji zvySenou opatrnost
nesmi vylézat na okenni parapety a vyklanét se z oken

nesmi manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaci a elektrickym vedenim

nenosi zadné véci, které by mohly zpisobit iraz nebo vétsi majetkovou ztratu, popiipadé skodu
na majetku Skoly

kazdy uraz, poranéni, ke kterému dojde béhem pobytu ve druzing, ohlasi ihned vychovatelce

pii pobytu v télocvicéné, cviéné kuchyni, pocitatové ucebné, keramické diln¢ se fidi vnitinim
fadem téchto uceben

pti pobytu na hfisti dodrzuji bezpecnostni zasady, se kterymi byli vychovatelkou prokazatelné
seznameni

pred ukoncenim pobytu ve Skolni druziné nesmi opoustét Skolu a Skolni areadl bez védomi
vychovatelky

Pedagogicti pracovnici

- na poc¢atku Skolniho roku prokazateln¢ seznamuji ti€astniky s Vnitinim $kolnim fadem SD

a s pravidly bezpe¢ného chovani (viz Osnova pouceni o hygienickych a bezpecnostnich zdsadach
pfi pobytu ucastnikti ve $kolni druzing), v prabéhu roku probiha opakované pouceni

- béhem $kolniho roku seznamuji ti€astniky s pravidly bezpecnosti pred zahajenim konkrétnich

¢innosti (vychazky, rukodéIné ¢innosti aj.)

Postup pri krizovych situacich

Nevyzvednuty ucastnik ziajmového vzdélavani. Vychovatelka se telefonicky spoji se
zéakonnymi zastupci ucastnika a po domluve s nimi pousti ucastnika domii. Pokud toto spojeni
nelze navazat, informuje vychovatelka vedeni Skoly, které nasledné kontaktuje OSPOD nebo
policii.

Onemocnéni ucastnika. V piipadé nahlého onemocnéni G¢astnika informuji vychovatelky jeho
zakonného zastupce.

Uraz uéastnika. PYi Grazu poskytnou ucastnikovi 1. pomoc, popt. zajisti oSetieni lékafem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a zdkonnému zastupci, vyplni zaznam do knihy trazf, piipadné
vyplni pfedepsané formulafe.

PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY

ucastnici maji pravo uzivat zatizeni skolni druziny v souvislosti se zajmovym vzdélavanim
udrzuji véci v poradku a ukladaji je na urené misto

zjisténé zavady na Skolnim majetku okamzité oznami vychovatelce

k majetku Skoly se ucastnici chovaji Setrn¢, tthrada $kod na Skolnim majetku zptsobenych
umysln€, nevhodnym chovanim nebo ze zavazné nedbalosti bude vymahdna na zdkonnych
zastupcich ucastnika. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku zaki, pedagogt ¢i
jinych osob bude rovnéz vyzadovana tthrada od zdkonnych zastupct ucastnika, ktery poskozeni
zpusobil.



- pokud ucastnik zjisti ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, ohlasi to vychovatelce v ten den, kdy ke
ztraté ¢i poskozeni doslo

- ucastnik nenosi do druziny cenné predméty a vétsi obnos pencz

- pokud ma ucastnik ve druziné mobilni telefon i jiné digitadlni zafizeni, musi byt uloZeno
v aktovce. Za jejich ztratu Skola neruéi. Je zakazano pofizovani nahravek (video, audio, foto)

V.  VYCHOVNA OPATRENi PRO UCASTNIKY ZAJMOVEHO VZDELAVANI
Vychovna opatieni jsou pochvaly nebo jina ocenéni a kazeniska opatieni.
Za nedodrzovani Vnitiniho tfadu skolni druziny, poruSovani kazné a potadku a za zvlasté hrubé
opakované slovni a umysiné fyzické utoky vuci ostatnim ucastnikiim nebo zaméstnancim Skoly,

muze byt Gcastnik ze Skolni druziny podminéné vyloucen nebo vyloucen.

Vnitini fad $kolni druziny nabyva t¢innosti dnem 1.9. 2025

V Retanech nad Labem dne: 1.9. 2025

Mgr. Nadézda Doubravova

feditelka Skoly



